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Sebagai pedoman dalam penyelenggaraan Pengawasan Penyidikan tindak pidana; terselenggaranya Pengawasan
Penyidikan dan proses penyidikan secara profesional, proporsional, prosedural, transparan dan akuntabel; dan Sebagai
bahan evaluasi atasan penyidik untuk menilai kinerja penyidik dalam proses penyidikan tindak pidana guna terwujudnya
tertib administrasi dan kepastian hukum,

1. Buku Ragister
2. Laporan Hasil Gelar Perkara / Supervisi

DAERAH KEPULAUAN RIAU ’
RESOR TANJUNGPINANG =
KOM! SI NRP 84091819
Nama SOP : PENGAWASAN PI;NYTDII(AN TINDAK PIDANA
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana
1. Undang-uandang Rl No 2 tahun 2002 tentang Kepolisian Negara Republik Indonesia; 1. Legalitas
2. Undang-undang RI NO.8 tahun 1981 tentang KUHAP dan PP 27 tahun 1993 tentang pelaksanaan KUHAP; 2. Profesional
3. Pedoman Sidik (Juklak dan Juknis ), Undang-undang Rl No 35 tahun 2009, Peraturan Pemerintah, Undang-undang | 3. Proporsional
RI No.5 tahun 1997, Undang-undang RI No.36 tahun 2009,Undang-undang RI No.7 tahun 1997, Undang-undang Rl | 4. Prosedural
No.8 tahun 1999; 5. Transparan
4, Perkap 12 tahun 2008; 6. Akuntabel
5. Perkap 22 tahun 2010 tentang susunan Organisasi Tata Kerja Kewilayahan; 7. Kepastian Hukum
6. Perkap Nomor: .../ tahun 2012 tentang Pengawasan Penyidikan Tindak Pidana di lingkungan Kepolisian Negara | 8. Efekif
Republik Indonesia; 9. Efisien
7. Perkap No.14 tahun 2011 tentang Kode Efik Profesi Polri.
Keterkaitan Peralatan | Perlengkapan -
1. Kasat Narkoba; N 1. Komputer/aptop dan perangkatnya
2. Kaur Bin Ops 2. Mesin fotokopi;
3. Kanit 3. ATK;
| 4. Penyidik/FenyidikFembantu | 4. Meja, kursi gan lemar, |
| 5. Masyarakat (Dumas) | 5. Desk telepon/faksimile; I
[ 6 JPU | 6 Kamerafoto & video: |
| 7. Kelua PN | . Buku referensi, ATK dan Mesin Foto Copy i
o . S | B. Komputer, Printer dan Jaringan Internet - |
Peringatan Pencatatan dan Pandataan




diluruskan, diperbaiki atau
ditertibkan serta ditindaklanjuti
oleh penyidik dalam rangka
penuntasan penyidikan

PELAKSANA MUTU BAKU CHECKLIST
PENYIDIK / :
NO URAIAN KEGIATAN MASYA |TERPERIK- KABAG KAPOLRES KELENG | WAKTU TIDAK
RTRW | Rakar |sassaksi| PENVDIK | yaggipig | KBO | ™" 7o ™| KASAT |KAPOLDA)yapuy | enmy | OUTPUT  |SESURY gequpy
1 2 ) 4 5 6 1 8 9 10 1 12 13 14 15
A Perencanaan dan
" |Pengorganisasian
1 |Obyek Pengawasan Penyidikan J ATK, 15 Menit |Adanya pedoman
tindak pidana meliputi: K%TOP"W untuk melakukan
a. Petunas penyidik dan penyidik me pengawasan dan
. Py pengendalian proses
pembantu; —— printer idik
b. Kegiatan penyelidikan dan penyidikan
penyidikan; dan
c. Administrasi penyelidikan dan
penyidikan,
2 |Metode Pengawasan Penyidikan Administr | 25 Menit | Tercapainya
findak pidana, meliputi: gﬂn " penyidikan yang
a. Asistensi dan Konsultasi; * Y prosedural melalui
isi: nyang pengawasan
b. Supervisi; barhubun
¢. Gelar Perkara; dan pc
d. Pemeriksaan Pendahuluan dengan
e. Penanganan Dumas Penyitaan
B. |Pelaksanaan dan Pengondallaﬁ—
Asistensi dan Konsultasi : Adanya tahapan-
iri tahapan pengawasan
a. Mengirimkan surat/surat :
telegram/faks ke Kasat I | O — dan pengendalian
tentang Res Narkoba rencana - terhadap semua
Asistensi dan konsultasi [ proses penylehdrkani
Wk ity
' ib. Melakukan penelitian bersama | ' ' ' ' ' ' = | [ .
| | [ [ | | | [ [ ' | [
|| atas berkas-berkas | | | - & I |>-- i ad B | | |
I | perkara/penyidikan; I | ! I | ! | |
| | |
¢. Merekomendasikan Gelar | '
Perkara Biasa untuk melihat |
bersama hal-hal yang periu ‘_ -
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tembusan surat

e. Menerima Disposisi untuk
ditindaklanjuti sesuai arahan
dari pimpinan

f. Kepastian hukum atas

penyelidikan dan penyidikan :

1) Apabila perkara pidana
cukup bukti segera kirim
berkas perkara ke JPU

d. Melaporkan pokok-pokok hasil
Asistensi dan konsultasi serta

2) Apabila perkara bukan

pidana dan atau tidak

dihentikan dengan cara
menerbitkan SP2HP dan
SP3

memenuhi bukti permulaan
yang cukup, penyelidikan |

Supervisi

a. Menginmkan surat/surat
telegram/faks ke Kasat
narkoba/ tentang rencana
Jadwal Supervisi

|b. Mempersiapkan berkas-

| berkas/dokumen untuk diteliti

[ laporan singkatfapju:

Io. Menjelaskan dasar
penyelenggaraan supervis|

d. Melaksanakan penelitian
bersama atas berkas-berkas
perkara/ penyidikan;

Terlaksananya
pengawasan dan
pengendalian proses
penyelidikan tindak
pidana khusus tepat

waktu dan
perdayaguna




PELAKSANA MUTU BAKU CHECKLIST
PENYIDIK / ;
NO URAIAN KEGIATAN MASYA |TERPERIK- KABAG KAPOLRES KELENG | WAKTU TIDAK
RTRW | Rakar |sarsaksi| PENVDK | yasgpi | KBO | ™"ma ™| KASAT |KAPOLDA)yupuy | gnmy | ~ OUTPUT  |SESURY gpquy
1 2 3 4 5 6 7 8 8 10 11 12 13 14 15
e. Melaporkan pokok-pokok hasil
supervisi dengan tembusan
sebagai bahan penyidik untuk - : > -_
memperlancar atau
penuntasan penyidikan.
f. Menerima Disposisi untuk
ditindaklanjuti sesuai arahan [
dari pimpinan
3 |Gelar Perkara
a. Pelaksanaan | Ruang Untuk mengetahui
1) Mempersiapkan sarana _. Rapat kendala dan atau
dan prasarana gelar Meja pencapaian proses
perkara Kursi penyidikan sehingga
2) Mempersiapkan bahan o= dapat
paparan gelar perkara oleh Laptop direkomendasikan
tim penyidik Proyektor terhadap kendala baik
J) Pembukaan gelar perkara Printar secara teknis, taktis
ol;:l pimpinan gelar Koitas ymuaﬂudp;!; :;::13?6
perkara
4) Memaparkan tentang proese penyidikan
pokok perkara, mempunyai kepastian
pelaksanaan hukum
penyidikan, dan hasil | |
penyidikan yang telah i ' l
dilaksanakan [ ‘ |
5} Tanggapan parapeseria | [ | | | | | |
' gelar perkara ' ' ' ' ' ' ' ‘ ' ’ ' |
| " 8) Diskusipermasalahan | ' ' - s e N> -‘ ' |
| yang terkait dalam | i | | | | | | f i | | |
penyidikan perkara b, |
7) Kesimpulan gelar perkara F‘ |
b. Tindak lanjut hasil Gelar l ag:r sup%ya o
Perkara : N ekomendasi Gelar
1) Membuat Laporan Hasil t Perkara dilaksanakan
Gelar Perkara; - qle_h Pen_y_ir}ik__




PELAKSANA MUTU BAKU CHECKLIST
. PENYIDIK /
NO URAIAN KEGIATAN MASYA |TERPERIK- - KABAG KAPOLRES KELENG | WAKTU TIDAK
RTRW | Rakat |sasaksi| PENVIDK | yasgpik | KBO |™a ) KASAT KAPOLDA) feupay | puenm | OUTPUT SESUAI | sEgul
1 2 3 4 5 6 1 8 9 10 1 12 13 14 15
2) Menyampaikan laporan
kepada pejabat yang i*-”'-"" e —
berwenanag; ’ -
3) Menerima arahan dan v
disposisi pejabat yang = < -
berwenang; | B
4) Melaporkanperkembangan
nya kepada atasan | -
penyidik B |
5) Mengecek pelaksanaan
hasil gelar perkara. -‘”"ﬁ -
4 |Pemeriksaan Pendahuluan B -
a. Persiapan : Untuk mengetahui
1) Membuat Laporan Polisi ’ fakta::’a_ill:ta proses
enyidikan yan
2) Membuat Surat Perintah gliaztlﬂ{lan ol‘;h :
Pemeriksaan Pendahuluan Penyidik sehingga
3) Membuat Rencana v dari fakla-fakta
Pemeriksaan Pendahuluan — mm l:laanf:tpakah
b. I:f{i:san:a;lt S - tindakan penyidik
embuat surat Fanggilan -: < — merupakan
kepada teperiksa/saks| 4 i | | ~|pelanggaran Kode I
"IN Mgt Bt B - h Etik Profesi Polri
2) :\:rimtt:;ilfurat Perintah - (KEPP) atau fidak
! ! e | i ! — f— : i S A —{sehingga adanya i |
|| 3) Melakukan pemeriksaan | ! fi - | : | I ' }kepasﬁan hukum | " '
T e ; | ! T | | - ! i | terhadap tindakan |~ [ n
i | 4) Malaklu;an MahkTL(; - i | | | | | | [yang telah dilakukan [ [
saesual dengan kebutuhan | | oleh Penyidik |
5) Melakukan penggeledahan *:
6) Melakukan penyitaan & o
7) Meminta keterangan ahli




PELAKSANA MUTU BAKU CHECKLIST
NO | URAIAN KEGIATAN MASYA [TERPERIK-| PENTDI /| kagag KAPOLRES o | KELENG | WAKTU TIDAK
RTRW | RakaT |sa/saksi| PENDIK | yasgipig | KBO | ™5ra | KASAT |KAPOLDA app | ugnmy | OUTPUT  |SESUR) grgyy
1 2 4 5 6 1 8 9 10 1" 12 13 14 15
8) Melakukan pemberkasan (sl
9) Menyerahkan Berkas ﬁ , _
Perkara = .
5 |[Penanganan Dumas
Ia. Menerima dan memberikan Adanya kepastian
tanda ferima pengaduan hukum tentang proses
masyarakat kepada pengadu - I penyidikan yang
il leh
b. Mem‘inlta Laporan Kemajuan gleari;l;giellns(;:ingga
penyidikan tindakpidana -4_____- pihak pelapor dan
kepada pepyidik yang pimpinan dapat
menangani perkaranya; mengetahui
¢. Melaksanakan Supervisi / ke:)snaran atau
Gelar Perkara untuk ly pelanggaran yapg
memperoleh tindak lanjut | g mme m gf:a:ukk:: ;tg# tidak
dumas ilaku
j i I Penyidik dalam e
d. II:J'Iet:Iyamlpaﬂ;an ha:g i melakukan proses
esimpulan dan rekomenaas! < nyidikan tindak
Gelar perkara/supervisi - * - gﬂj;ﬂa khusus
e. Menyampaikan pemberitahuan ¢
hasil pengawasan penyidikan < >
(SPHP2) kepada masyarakat . - 1-
KETERANGAN |
I ¥ - arawocar —— = LANIUTHALAMAN |
! R - voaiciar ’ - asenateciar @D - AR GuaT |
|

|




