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Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana
1. Pasal 1 butir 2, Psl 7 ayat (1) huruf e, Psl 112, Psl 113, Psl 119, Psl 1 20 KUHP; 1. Penyidik
2. Undang-undang No.2 tahun 2002 tentang Kepolisian Negara Republik Indonesia; a. Memiliki Skep penyidik;
3. Undang-undang Megara Republik Indonesia Nomor 35 tahun 2009 tentang Narkotika; b. Berpangkat minimal IPDA;
4. Undang-undang yang dipersangkakan; c. Berpendidikan minimal S1,
5. Laporan Polisi;
6. Surat Perintah Tugas; 2. Penyidik Pembantu
7. Surat Perintah Penyidikan, a. Memiliki Skep Penyidik;
8. Buku Register Surat Panggilan; b. Berpangkat minimal Bripda
9. Agenda tanda terima surat panggilan.

1. Sat Narkoba

Keterkaitan

2. Saksl dan tersangka

Peringatan

Peralatan | Perlengkapan

Undang-Undang
Peraturan

Komputer, Printer dan Jaringan Internet
ATK dan Masin Faoto Capy

Kelengkapan Administrasi Penyidikan

S

Pencatatan dan Pendataan

Mekanisme Pemanggilan Saksi dan atau Tersangka

| buku BO4 tentang register Surat Panggilan saksi/ tersangka dan surat perintah membawa
2. buku Ekspedisi




SAT RES Pelaksana o Mutu Baku
: ; NARKOABA Keluarga / Checklist
No Uraian Kegiatan
TANJUNG Te?:::ig';m Palaibaag) 2’;:;" (353 loonyidik /P.| KBO | Kasat | Kelengkapan | Waktu | Output soou | Tidak
PINANG Hitkaien Pembantu Sesuai
1 2 3 4 5 6 7 8 9 1 12 13 14 15
A Perencanaan dan
Pengorganisaian
1 Mempersiapkan kelengkapan ATK, 30 Menit | Adm Penyi
Formal : = Komputer,
a. Laporan Polisi printer dikan
b. Surat Perintah Tugas
c.  Surat Perintah Penyidikan
2 | Mempersiapkan Kelangkapan ATK, 30 Menit Rensidik
Materiil : Komputer,
Rencana Kegiatan penyidikan yang Printer
diperoleh dari gelar perkara,
B. |Pelaksanaan dan Pengendalian
1 Membuat surat panggilan  yang ATK, 1 Jam Surat
memuat ; Komputer, Panggilan
a. Dasar pemanggilan Printer
b. Alasan pemanggilan terkait
dengan tindak pidana dan
pasalnya;
c. Status yang dipanggil (saksi
dan tersangka);
d.  Wakiu dan tempat
pemeriksaan;
e |dentitas penyidik yang akan
melakukan pemeriksaan;
f. Ditandatangani oleh penyidik
atau atasan penyidik selaku
penyidik.
2 Surat panggilan dibuat rangkap 5 ATK, 15 Menit Surat
{lima) dan ditandangani oleh Kasat Komputer, Pangagilan
dengan perincian ; s 4 Printer
a. 1 lembar diberikan kepada yang - -
dipanaail:
| b. 1 lembar sebagai tanda terima; | | | | | | | }
| ¢, 1lembar sebagai arsip; | | ! ! | | | !
| d. 2 lembar untuk berkas perkara. | | | | | | |
2 | Registrasi Nomor Surat Panggilan | | I Pena Buku | 10 Menit |  Register | |
- Register MNomor Surat
| Panggilan
4 Mengirim surat panggilan : Kendaraan, 2 Jam Ekspedisi
< Ekspedisi, Surat
ATK Panagilan




SATRES Pelaksana i Mutu Baku
: : NARKOABA Keluarga / Checklist
No Uraian Kegiatan
TANJUNG Saksi/ | PejabatDesa/ Kurir/Jasa oo, iy p| KBO | Kasat | Kelengkapan | Waktu | Output
PINANG Tersangka P:lnuaks;hnat Pengiriman [ 01 ~ Sesual S-r:::‘;i
1 2 3 4 5 6 7 8 9 1 12 13 14 15
surat panggilan diantar oleh ATK, 2 Jam Ekspedisi
penyidik/penyidik pembantu/via g = Komputer, Surat
kurir dengan  membubuhkan - i -"' Printer Panggilan
tanda terima dalam rangkap :
surat panggilan.
apabila pihak yang dipanggil ATK, 2 Jam Ekspedisi
tidak berada di tempat, surat Komputer, Surat
panggilan  diberikan  kepada Printer Panggilan
keluarga, pejabat  RT/RW, - 4._-1
pejabat Desa, Kelurahan
setempat  atau  penasehat
hukumnya dengan tetap
membubuhkan tanda terima;
apabila pihak yang dipanggil ATK, 2 Jam Ekspedisi
tidak mau menerima surat Komputer, Surat
panggilan, diberikan penjelasan - _ Printer Panggilan
tentang kewajiban memenuhi =
panggilan sebagaimana pasal
216 KUHAP,
apabila pihak yang dipangagil ATK, 2 Jam Ekspedisi
tetap tidak mau menerima, surat Komputer, Surat
panggilan  diberikan  kepada Printer Pangailan
keluarga, pejabat  RT/RW, -f.
pejabat  Desa, Kelurahan
setempat  atau  penasehat
hukumnya dengan tetap
membubuhkan tanda terima
dan diberikan catatan bahwa
| pihak yang dipanagil lidak mau
| [ menerima;
~ s aurat panggllan dapat dikiem | | | | 1 I AT 7 lam Fkapedisi
| melalul pos tercatat atan khusus | | | Kompiter | Sural | |
| atau iﬂﬁlﬁ pengiriman lainnys | -‘ ! -“ I | Prirer I Pangailan | |

L\elnangunla'n terh ﬂd'ap saksi
dan dapat dilakukan
berdasarkan kesepakatan

antara petugas dengan pihak
yang dipanggil,  selanjutnya
sacara  administratip  surat
panggilan, diberikan pada saat
pemeriksaan dilakukan.




SAT RES Pelaksana R Mutu Baku

= : NARKOABA Keluarga / Checklist
al <
M SErien Begta) TANJUNG | ok | P anasoiat | | Pengiriman [Penyidik/P.|  KBO | Kasat | Kelengkapan | Waktu | Out put =
PINANG el Pembantu Sesual | gooyal
1 2 3 4 5 6 7 8 9 11 12 13 14 15
5 Tahap penerimaan surat Panggilan ATK, 2 jam Berita Acara
saksi / tersangka : Komputer, Pemeriksaa
Printer n
a. apabila saksiftersangka tidak !

memenuhi  panggilan  atau
meneolak  tanpa  memenuhi
alasan yang patut dan wajar
maka penyidik membual surat

panggilan ke |l disertai surat
perintah membawa;

b. apabila saksitersangka yang
dipanggil memberikan alasan
ketidak hadiran yang patut dan
wajar maka panggilan
berikutnya ditentukan

berd “?”"I.

c. apabila saksiftersangka yang
dipanggil tidak memberikan
alasan ketidak hadiran yang
patut dan wajar maka dilakukan
evaluasi untuk menentukan

lindakan pemanggilan Il e DAL __-\\
ST,
o 4
KETERANGAN : é 6:0
: A 2 :
1 = ARAH GIAT -- GIAT = LANJUT HALAMAN e S ﬂu:rtl}équ
() KEPRLAYES
— | - | —
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