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Nama  SOP : Manajemen Pelaporan data laka lantas online,bulanan,tahunan,dan laka 

insidentil. 

Dasar  Hukum Kualifikasi  Pelaksana 

1. Undang-Undang Nomor 2 Tahun 2002 tentang Kepolisian Negara Republik Indonesia 

2. Peraturan Kapolri Nomor 22 Tahun 2010 tentang SOTK Tingkat Polda 

 

 

 

1. Melaksanakan dan mentaati protocol kesehatan Covid-19 
2. Mengetahui tugas dan fungsi Jabatan 

Keterkaitan Peralatan / Perlengkapan 

1. KASAT LANTAS 

2. KANIT TURJAWALI 

 

1  Peraruran Perundang-undangan 

2 ATK dan Mesin Foto Copy 

3.  Komputer, Printer dan Jaringan Internet 

4.     Sarpras pendukung protocol kesehatan Covid-19 

 

Peringatan  Pencatatan dan Pendataan 

Penyusunan Pelaporan data laka lantas sesuai situasi dan kondisi wilayah setempat. 1 buku agenda surat masuk, surat keluar, undangan dan ekspedisi 

2 buku agenda/ nomor peraturan perundang-undangan 
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No Uraian Kegiatan 

Pelaksana Mutu Baku 

KANIT 
Laka 

KANIT 
Turjawali 

KASAT 
LANTAS 

 
Polres 

 
BPJS 

JASA 
RAHARJ

A 

RUMA
H 

SAKIT 

Peng
adila

n 

 
BAMIN 
LAKA 

 

KASAT 
LANTA

S 

Kelengka
pan 

Waktu 
(menit) 

Output KET 

1 2 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16  

A. Perencanaan dan Pengorganisasian       
     

   

1. Penerbitan Surat Perintah  

a. Penanggung jawab Kasat Lantas 

b.Wakil Penanggung Jawab KBO 

c. Kanit laka 

d. Kanit Turjawali 

 

      
    ATK, 

Komputer 
fotocopy, 
printer. 

 SOP 
manajeme
n 
pelaporan 
laka lantas 
online,hari
an,bulana
n,tahunan,
dan 
insidentil 

 

2. Perumusan Pertelaahan tugas dan 
tanggung jawab 

      
    ATK, 

Komputer 
fotocopy, 
printer. 
 
 

 Tersusunn
ya job 
description 

 

3. a. Pemahaman tugas dan tanggung 
jawab sistem pendataan laka 
lantas online 

      
     

 Anggota 
memaham
i tugas 
dan 
tanggung 
jwb 

 

4. Pelatihan: 
a. Operator Laka lantas 

online(IRSMS) 
 

            Tercapain
ya tugas 
sesuai 
SOP 
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B. Pelaksanaan dan Pengendalian            
   

1. a. menyiapkan personel untuk 
menhimpun data laka lantas yang 
dikirimkan oleh sat lantas polres/ta 

          ATK dan 
kelengkap
an yang 

diperlukan 

15 
Menit Anggota 

paham 

 

2. a. Menyiapkan personil untuk 
mencocokkan dan meniliti laporan 
laka yang dikirimkan. 

b.berkoordinasi dengan satwil 
berkaitan data yg belum dikirimkan 

   

 

 

 

 
 

   
   

 ATK dan 
kelengkap
an yang 

diperlukan 

10 
Menit 

Situasi Siap 
dan sesuai 

SOP 

 

3. 
Melakukan anev.            30 

Menit 
Kondisi 

Siap 
 

 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 

4. 
Koordinasi dengan Instansi Terkait : 

a. Jasa raharja 
b. BPJS 
c. Rumah sakit 

          HT, HP 
dan 
Telpon 

15 
Menit 

Bantuan 
perkuatan 
siap 

 

5. 
Meminta bantuan Polres mengenai 
laka lantas 

          HT, HP 
dan 

Telpon 

10 
Menit Pasukan 

Siap 

 

6. 
Penyusunan Laporan Hasil / penyajian 

data laka lantas kepada pimpinan. 

          ATK, HT, 
HP dan 
Telpon, 
Faximile 

60 
Menit 

Laporan 
tepat 
waktu 
dan 

sasaran 
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KETERANGAN : 
=   ARAH GIAT 

=   MULAI GIAT 

=   GIAT 

=   ALTERNATIF GIAT 

=   LANJUT HALAMAN 

=   AKHIR GIAT 


